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REGULAMIN ZAWODOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH REALIZOWANYCH W TRAKCIE
STACJONARNYCH / NIESTACJONARNYCH STUDIOW LICENCJACKICH / MAGISTERSKICH
NA WYDZIALE ZARZADZANIA UNIWERSYTETU GDANSKIEGO

1. Studenci Woydziatu Zarzadzania Uniwersytetu Gdanskiego, studiujgcy na kierunkach:
Zarzadzanie, Informatyka i Ekonometria, Zarzadzanie instytucjami stuzby zdrowia, Zarzadzanie
w sporcie, oraz Finanse i Rachunkowo$é, zobligowani sg do zrealizowania praktyk
zawodowych. W przypadku kierunku Zarzadzanie, Informatyka i Ekonometria, Zarzagdzanie w
sporcie, oraz Finanse i Rachunkowos¢ sprawozdanie z realizacji praktyk sktadane jest w trakcie
V semestru studiow | stopnia i w trakcie Ill semestru studiow Il stopnia. Studenci Zarzadzania
instytucjami stuzby zdrowia (I stopien studiow stacjonarnych) zobligowani sg do zrealizowania
zawodowych praktyk studenckich w trakcie wszystkich szesciu semestrow nauki.

2. Obowigzek realizacji praktyk zawodowych dotyczy zaréwno studentow studidw stacjonarnych,
jak i studentow studiow niestacjonarnych.

3. Przebieg praktyk na Wpydziale Zarzadzania UG koordynowany jest przez Kierownika
zawodowych praktyk studenckich.

4. Wszystkie informacje na temat przebiegu realizacji oraz formy sprawozdawania praktyk, w tym
w szczegolnosci procedury dotyczace zgtoszenia do ubezpieczenia, formy i procedury zawarcia
porozumienia pomiedzy Uczelnig, a przedsiebiorstwem/instytucjg, w ktérej odbywac sie ma
praktyka zawodowa, a takze formularze obowigzujgcych sprawozdan z realizacji praktyk,
znajduja sie na stronie internetowej Wydziatu.

5. Na poczatku kazdego roku akademickiego Kierownik zawodowych praktyk studenckich
organizuje spotkania informacyjne poswiecone omowieniu obowigzkéw zwigzanych z
realizacjg praktyk.

6. Studenci poszczegdlnych kierunkéw zobligowani sg do realizacji praktyki w wymiarze
okreslonym programem studiéw danego poziomu.

7. Praktyki zawodowe moga by¢ realizowane miedzy innymi w: jednostkach gospodarczych,
instytucjach publicznych, instytucjach naukowo-badawczych, instytucjach oswiatowych,
placowkach kultury, w ramach zorganizowanej przez uczelnie dziatalnosci pozwalajacej
osiggnac cele praktyki, i innych.

8. Terminy realizacji praktyk nie moga kolidowa¢ z innymi zajeciami wynikajgcymi z planu
studidw.

9. Podstawg zaliczenia praktyki moze by¢ udokumentowane doswiadczenie zawodowe lub
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, jesli odpowiadajg one programowi praktyki,
okreslonemu odrebnie dla kazdego z kierunkéw studiow na Wydziale Zarzgdzania UG.
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Wczesniejsze doswiadczenie zawodowe, zgodne z programem praktyk dla kierunkéw
Zarzadzanie, Informatyka i Ekonometria, Zarzadzanie instytucjami stuzby zdrowia, Zarzadzanie
w sporcie oraz Finanse i Rachunkowos¢, moze zosta¢ uznane jako podstawa do zaliczenia
praktyki zawodowej, pod warunkiem 7e zostato zdobyte nie wczesniej niz data rozpoczecia
studidw na Wydziale Zarzadzania Uniwersytetu Gdanskiego.

Wszyscy studenci Wydziatu Zarzadzania UG, skierowani na obowigzkowe praktyki zawodowe,
muszg by¢ ubezpieczeni (NNW). Studentédw nieposiadajgcych takiego ubezpieczenia
ubezpiecza UG pod warunkiem zgtoszenia tego faktu Kierownikowi zawodowych praktyk
studenckich najpdzniej do 10. dnia miesigca poprzedzajgcego rozpoczecie praktyk. W tym celu
nalezy ztozy¢ odpowiedni formularz w Dziekanacie, stanowigcy Zatgcznik 1 do Regulaminu.

Zgtoszenia, o ktdrym mowa w p. 11 nie trzeba dokonywag, jezeli student zrealizowat praktyke
we wtasnym zakresie (bez porozumienia z uczelnig, np. na drodze wczesniej zawartej umowy
o prace, zlecenia, dzieto itp.). W takiej sytuacji bedzie on zobowigzany wytgcznie rozliczyé¢
praktyke, dokumentujac jej odbycie wiasciwie wypetnionymi i ztozonymi formularzami.

Wszystkie formularze dotyczace procesu sprawozdawania praktyk studenckich dostepne sg na
stronie internetowej Wydziatu i w szczegdlnosci obejmuja:

a) zgtoszenie do ubezpieczenia (Zatgcznik 1) — jest obowigzkowe w przypadku realizacji
planowanej w przysztosci praktyki. Nalezy je wydrukowa¢ i ztozy¢ w dwdch kopiach w
dziekanacie wraz z porozumieniem na czas okreslony, o ktérym mowa w punkcie 13b
najpdzniej do 10 dnia miesigca poprzedzajgcego realizacje praktyki. Formularza tego nie
nalezy sktadaé, jezeli student odbyt wczesniej praktyke lub w sytuacji, gdy jest ona
realizowana na podstawie wczesniej zawartej umowy o prace, zlecenia, dzieto itp.

b) porozumienie na czas okreslony (Zatacznik 2) — to umowa zawierana pomiedzy UG a
podmiotem, w ktorym realizowana bedzie praktyka. Porozumienie zawierane jest
wytacznie w przypadku planowanych w przysztosci praktyk — nie nalezy go zawierad, jezeli
student odbyt wczesniej praktyke lub w sytuacji, gdy jest ona realizowana na podstawie
wczesniej zawartej umowy o prace, zlecenia, dzieto itp. W tej sytuacji przy rozliczaniu
praktyki wymagane jest ztozenie oswiadczenia o braku porozumienia wraz z kartg opisu
praktyki (Zatacznik 3) wraz z zatgcznikami dokumentujgcymi przebieg zrealizowanej pracy
stanowigcej podstawe do rozliczenia praktyki zawodowej. W przypadku koniecznosci
skierowania studenta na praktyke nalezy wypetni¢ odpowiedni formularz (Zatgcznik 4) i
dostarczy¢ go wraz z porozumieniem na czas okreslony.

c) sprawozdanie z realizacji praktyki (odpowiedni Zatgcznik 5, tj. Zatgcznik 5a - sprawozdanie
z realizacji praktyk - Zarzadzanie | stopien, 5b - sprawozdanie z realizacji praktyk -
Zarzadzanie Il stopien, 5c - sprawozdanie z realizacji praktyk - FiR | stopien, 5d -
sprawozdanie z realizacji praktyk - FiR Il stopien — jest to dokument wypetniany w trakcie
i po realizacji praktyki przez opiekuna praktyki tj. reprezentanta podmiotu, z ktérym
zostata zawarta umowa oraz przez studenta.

Zatwierdzenie sprawozdania odbywa sie przez opiekuna praktyk z ramienia Wydziatu
Zarzadzania w systemie elektronicznym.

Na wszelkie watpliwosci oraz pytania ze strony studentéw, ktore obejmujg proces realizacji
obowigzkowych praktyk zawodowych na Wydziale Zarzadzania Uniwersytetu Gdanskiego
odpowiada Kierownik zawodowych praktyk studenckich.



